Lokalna akcijska grupa
,#Viroviticki prsten”

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

Lokalne akcijske grupe ,,Viroviti¢ki prsten®

www.lagvip.hr

Virovitica, 14. kolovoza 2026. godine



Na temelju odredbi ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i
48/26) te &lanka 19. Statuta Lokalne akcijske grupe ,,Viroviti¢ki prsten® od 07. rujna 2023.
godine i 29. studenog 2024. godine, Skupstina Lokalne akcijske grupe ,,VirovitiCki prsten®, na
22. redovnoj Skupitini Lokalne akcijske grupe ,,Viroviti€ki prsten®, dana 14. kolovoza
2026. godine, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
LOKALNE AKCIJSKE GRUPE ,,VIROVITICKI PRSTEN“

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Predmet Pravilnika

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave roba,
radova 1 usluga te provedbe projektnih natjeCaja koje provodi Lokalna akcijska grupa
., Viroviti¢ki prsten® (u daljnjem tekstu: LAG), a za koje se, sukladno Zakonu o javnoj nabavi,
ne provode postupci javne nabave.

(2) Ovim Pravilnikom ureduju se osobito:

e planiranje jednostavne nabave,

e odredivanje procijenjene vrijednosti nabave,

e vrste postupaka jednostavne nabave,

e ovlasti tijela i osoba uklju¢enih u provedbu postupaka,

e imenovanje i rad Stru¢nog povjerenstva,

e nacin provedbe postupaka jednostavne nabave,

e dokumentiranje i ¢uvanje dokumentacije,

e posebna pravila za nabave koje se financiraju iz fondova Europske unije ili drugih
izvora financiranja.

(3) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve postupke jednostavne nabave koje provodi
LAG, osim ako posebnim propisima ili pravilima financiranja pojedinog projekta nije drukeije
odredeno.

(4) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.



Clanak 2.

Pojmovi

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znacenje:

LAG —udruga (neprofitna organizacija) osnovana 14. rujna 2012. godine koja obuhvaca
podru¢je grada Virovitice te opline Gradina, Lukag, Pitomaca, Suhopolje i Spisi¢
Bukovica,

Predsjednik LAG-a— osoba koja, sukladno Statutu LAG-a, zastupa LAG i obavlja druge
poslove utvrdene Statutom i ovim Pravilnikom,

Voditel] LAG-a — osoba koja, sukladno Statutu LAG-a, zastupa LAG u slucaju
odsutnosti ili sprije¢enosti Predsjednika LAG-a te obavlja poslove operativnog vodenja
i koordinacije rada LAG-a u skladu sa Statutom, oviin Pravilnikom 1 drugim internim
aktima LAG-a, )

Stru¢no povjerenstvo — povjerenstvo koje imenuje Predsjednik LAG-a radi pripreme i
provedbe postupka jednostavne nabave,

Jednostavna nabava —nabava roba, radova i usluga za koju se, sukladno Zakonu o javnoj
nabavi, ne provodi postupak javne nabave, :

Gospodarski subjekt — svaka fizi¢ka ili pravna osoba koja na trZistu nudi izvodenje
radova, isporuku robe ili pruZanje usluga,

Plan nabave — akt kojim se planiraju nabave LAG-a za kalendarsku godinu, u skladu s
vaze€im propisima,

Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH)
—je usluga od opéeg negospodarskog interesa, a javnu ovlast za pruZanje te usluge imaju
Narodne novine d.d.

Clanak 3.

Primjena Pravilnika

(1) LAG provodi postupke jednostavne nabave na na¢in kojim se osigurava ucinkovito,
ekonomi¢no i svrhovito koriStenje sredstava te ostvarivanje najbolje vrijednosti za uloZena
sredstva.

(2) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi, drugih vaZecih propisa, Statuta LAG-a te obvezujudih pravila financiranja pojedinog
projekta, kada su primjenjiva.

(3) U slu¢aju neuskladenosti odredbi ovoga Pravilnika s odredbama Zakona o javnoj nabavi ili
drugih prisilnih propisa, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi, odnosno drugog
mjerodavnog propisa.



Clanak 4.
Nacela provedbe jednostavne nabave

(1) LAG provodi postupke jednostavne nabave uz postivanje nadela javne nabave propisanih
&lankom 4. Zakona o javnoj nabavi, a osobito nacela:

e slobode kretanja robe,

e slobode poslovnog nastana,
e slobode pruzanja usluga,

e trZiSnog natjecanja,

e jednakog tretmana,

e zabrane diskriminacije,

® uzajamnog priznavanja,

e razmjernosti i

e transparentnosti.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave LAG je duZan osigurati u¢inkovito, ekonomi¢no
i svrhovito koristenje sredstava te postupati na na¢in kojim se omogucuje stvarno trziSno
natjecanje i jednak tretman zainteresiranih gospodarskih subjekata.

Clanak 5.
Sukob interesa

(1) Sve osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave ili mogu
utjecati na odlu¢ivanje u postupku jednostavne nabave duZne su postupati nepristrano, Stititi
interese LAG-a te poduzimati mjere radi sprjeavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba
interesa.

(2) Predstavnicima LAG-a u postupku jednostavne nabave, u smislu ovoga ¢lanka, smatraju se
osobito Predsjednik LAG-a, Voditelj LAG-a, ¢lanovi Upravnog odbora LAG-a, Clanovi
Stru€nog povjerenstva LAG-a te druge osobe koje sudjeluju u pripremi ili provedbi postupka
jednostavne nabave ili mogu utjecati na njegovo odlu¢ivanje.

(3) Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka obvezne su prije sudjelovanja u postupku jednostavne
nabave potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez
odgadanja ako nastupe promjene.

(4) Ako postoji okolnost koja moze dovesti do sukoba interesa, osoba je duzna bez odgode o
tome obavijestiti Predsjednika LAG-a i izuzeti se iz daljnjeg sudjelovanja u postupku.

(5) Predsjednik LAG-a, odnosno druga nadleZzna osoba, osigurava da osoba iz stavka 4. ovoga
¢lanka prestane sudjelovati u postupku te, kada je potrebno, odreduje drugu osobu koja ¢e
preuzeti njezine aktivnosti.

(6) Na pitanja sukoba interesa koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se na
odgovarajuéi naéin odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih vaZzeéih propisa.



Clanak 6.
Plan nabave i Registar ugovora

(1) Nabave koje su obuhvacéene Planom nabave provode se u skladu s Planom nabave LAG-a
za kalendarsku godinu, osim ako posebnim propisima, pravilima financiranja pojedinog
projekta ili drugim opravdanim okolnostima nije druk¢ije odredeno.

(2) Plan nabave donosi Predsjednik LLAG-a za kalendarsku godinu, u skladu s vaZecim
propisima i financijskim planom LAG-a, najkasnije u roku od 30 dana od dana donoSenja
financijskog plana LAG-a.

(3) U Plan nabave unose se predmeti nabave Gija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 EUR bez PDV-a, ukljuéujuéi jednostavne nabave.

(4) Za jednostavne nabave Plan nabave sadrZi najmanje:

e evidencijski broj nabave,

e predmet nabave,

e vrstu nabave (roba, radovi ili usluge),

e broj¢anu oznaku predmeta nabave iz J edinstvenog’ rje¢nika javne nabave (CPV),

e procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

e podrucje primjene — jednostavna nabava,

e vrstu postupka, .

e podatak o financiranju iz fondova Europske unije, ako je podatak o izvoru financiranja
poznat prilikom izrade Plana nabave.

(5) Plan nabave moZe se tijekom kalendarske godine mijenjati i dopunjavati u skladu s
potrebama LAG-a i vazeéim propisima. Izmjene i dopune Plana nabave donosi Predsjednik
LAG-a.

(6) Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se u EOJN RH u roku od osam dana
od dana njihova donoSenja.

(7) LAG vodi i pravodobno aZurira Registar ugovora u EOJN RH, u skladu s vaze¢im
propisima.

(8) U Registar ugovora unose se ugovori i/ili narudZbenice ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 EUR bez PDV-a, pri ¢emu se prvi unos u Registar ugovora izvr$§ava u roku od 15 dana
od dana sklapanja prvog ugovora ili okvirnog sporazuma.

(9) U sluéaju jednostavne nabave, ako LAG predmet nabave nabavlja putem narudzbenica, a
postupak jednostavne nabave nije proveden putem EOJN RH, u Registar ugovora moZe se
unijeti objedinjeni iznos narudZbenica po ugovaratelju za isti predmet nabave, u skladu s
vazeéim propisima.

(10) LAG je duzan ugovor ili narudzbenicu, kao i njihove naknadne promjene, unijeti i objaviti
u EOJN RH bez odgode, a najkasnije prije zaprimanja e-rauna.



(11) U slu¢aju izmjene ugovora odnosno narudZbenice, izmjena se unosi u Registar ugovora u
roku od osam dana od dana nastanka izmjene.

(12) Registar ugovora aZurira se podacima o izvr§enju ugovora odnosno narudzbenice, u skladu
s vaze¢im propisima.

Clanak 7.
Procijenjena vrijednost nabave

(1) Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se na temelju ukupnog iznosa koji LAG namjerava
platiti za predmet nabave, bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV),
ukljuéujuéi sve opcije, moguéa obnavljanja ugovora i druge moguce troSkove koji su poznati u
trenutku planiranja nabave.

(2) Nabava se ne smije dijeliti na manje vrijednosti s namjerom izbjegavanja primjene odredbi
ovoga Pravilnika ili Zakona o javnoj nabavi, niti s namjerom neopravdanog pogodovanja
pojedinom gospodarskom subjektu ili izbjegavanja primjene odgovarajuceg postupka nabave.

(3) Kod odredivanja procijenjene vrijednosti nabave uzima se u obzir ukupna procijenjena
vrijednost istovrsnih roba, radova ili usluga koje &ine jedinstvenu funkcionalnu i gospodarsku
cjelinu, neovisno o tome iz kojih se izvora financiraju.

(4) Nabave koje se financiraju iz razli¢itih projekata ne moraju se objedinjavati ako se radi o
odvojenim potrebama koje ne ¢ine jedinstvenu funkcionalnu i gospodarsku cjelinu te koje u
trenutku planiranja nabave nisu bile poznate kao zajednicka potreba.

(5) Kod nabave koja se provodi za potrebe vi§e projekata, procijenjena vrijednost nabave
utvrduje se na temelju ukupne procijenjene vrijednosti nabave ako te potrebe ¢ine jedinstvenu
funkcionalnu i gospodarsku cjelinu.

(6) Ako su uz predmet nabave predvidene nagrade, naknade ili druga placanja gospodarskim
subjektima ili ponuditeljima, njihova se procijenjena vrijednost uklju¢uje u procijenjenu
vrijednost nabave.

(7) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave LAG mozZe provesti analizu trzista radi

utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti i broja gospodarskih subjekata koji
mogu izvrsiti predmet nabave te odabira odgovarajuceg postupka jednostavne nabave.



I1. VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Vrste postupaka jednostavne nabave

(1) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, jednostavna nabava provodi se kroz jedan od
sljedecih postupaka:

1. Izravna nabava,
2. Ograniceno prikupljanje ponuda,

3. Javno prikupljanje ponuda.

(2) Vrsta postupka odreduje se prema procijenjenoj vrijednosti nabave bez PDV-a.

(3) Vrijednosni pragovi za pojedine postupke jednostavne nabave utvrdeni su u ¢lanku 10.
ovoga Pravilnika.

Clanak 9.
Izuzeéa i posebni nacini provedbe nabave

(1) Odredbe ovoga Pravilnika o provedbi postupaka izravne nabave, ograni¢enog prikupljanja
ponuda i javnog prikupljanja ponuda ne primjenjuju se na nabave kod kojih se, zbog njihove
prirode, nadina realizacije ili posebnih okolnosti, nabava provodi na nafin odreden ovim
¢lankom, pod uvjetom da se time ne zaobilaze vrijednosni pragovi i druge obveze propisane
Zakonom o javnoj nabavi, ovim Pravilnikom ili pravilima financiranja pojedinog projekta.

(2) Poseban nadin provedbe mozZe se primijeniti osobito na:

e sluzbena putovanja i s njima povezane troskove prijevoza, smjestaja, cestarina, pristojbi
1 drugih usporedivih troskova,

e pojedina¢ni hotelski ili drugi smjestaj,

e pojedinacne prijevozne usluge,

o postanske i kurirske usluge,

» Kkotizacije za konferencije, seminare, edukacije i druga stru¢na dogadanja,

» ¢lanarine, pretplate i druga prava ili usluge ¢ija se cijena odreduje prema unaprijed
utvrdenom cjeniku ili uvjetima pruzatelja,

e javne pristojbe, naknade i druga placanja &ija je visina odredena propisom ili odlukom
nadleznog tijela,

o druge nabave kod kojih zbog prirode predmeta, trzi$nih uvjeta ili na¢ina realizacije nije
svrhovito provoditi postupak prikupljanja ponuda.

(3) Nabave iz stavka 2. ovoga ¢lanka odgovarajuce se dokumentiraju ponudom, predraunom,
cjenikom, potvrdom rezervacije, radunom, narudZbom, potvrdom prijave ili drugim
odgovarajuéim dokumentom iz kojeg je vidljiv predmet nabave, cijena odnosno vrijednost
nabave i gospodarski subjekt, kada je to primjenjivo.



(4) Pojedinaéni hotelski smjestaj, pojedinatna prijevozna usluga, cestarina, pristojba i drugi
pojedinaéni troskovi povezani sa sluzbenim putovanjem mogu se realizirati bez izdavanja
narudZbenice ili sklapanja ugovora, ako se nabava odgovarajué¢e dokumentira dokumentima iz
stavka 3. ovoga Clanka.

(5) Odredbe ovoga &lanka ne primjenjuju se na paket-aranZmane, organizirana studijska
putovanja ili druge objedinjene usluge koje predstavljaju jedinstvenu nabavu i za koje se
provodi postupak jednostavne nabave u skladu s ovim Pravilnikom.

(6) Iznimke iz ovoga &lanka ne mogu se koristiti radi izbjegavanja primjene odgovarajuceg
postupka jednostavne nabave niti radi dijeljenja predmeta nabave na manje vrijednosti protivno
¢lanku 7. ovoga Pravilnika.

Clanak 10.

Vrijednosni pragovi za provedbu jednostavne nabave i vrste postupaka jednostavne
nabave

(1) Jednostavna nabava je nabava robe, radova i usluga ¢&ija procijenjena vrijednost bez PDV-a
ne prelazi vrijednosne pragove propisane Zakonom o javnoj nabavi za jednostavnu nabavu.

(2) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti i predmetu nabave, primjenjuje se odgovarajuci postupak
jednostavne nabave, s pripadajué¢im na&inom provedbe, nadleznostima i dokumentacijom, kako
je prikazano u tablici u nastavku ovoga ¢lanka.

(3) LAG moze provesti zahtjevniji postupak od postupka propisanog ovim ¢lankom kada to
ocijeni opravdanim radi osiguranja veée razine trzi$nog natjecanja, transparentnosti ili
udinkovitog troSenja sredstava.

(4) Nabave ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a:

e jednaka ili ve¢a od 50.000,00 EUR za robu i usluge, odnosno
e jednaka ili veéa od 100.000,00 EUR za radove,

ne smatraju se jednostavnom nabavom te se provode sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi i drugim vazeéim propisima iz podrucja javne nabave.
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Clanak 11.
Izravna nabava

(1) Izravna nabava provodi se za nabave Cija procijenjena vrijednost bez PDV-a ne prelazi
15.000,00 EUR.

(2) Potrebu za nabavom utvrduje Voditelj LAG-a, koji je i odgovoran za operativnu provedbu
izravne nabave. Potrebu za nabavom moze utvrditi i Predsjednik LAG-a.

(3) U postupku izravne nabave pribavlja se ponuda, predracun, cjenik ili drugi odgovarajuci
dokaz o cijeni i uvjetima nabave, kada je to primjenjivo. Dokument moZe biti dostavljen u
pisanom ili elektroni¢kom obliku.

(4) Kod izravne nabave moZe se pribaviti jedna ili viSe ponuda, odnosno drugih odgovarajuéih
dokaza o cijeni, ovisno o prirodi i okolnostima nabave. Broj pribavljenih ponuda odreduje se
uzimajuéi u obzir nacela ekonomiénosti, u¢inkovitosti, svrhovitosti, razmjernosti i odgovornog
koristenja sredstava.

(5) Nabavu odobrava Predsjednik LAG-a potpisom na ponudi, predratunu ili drugom
odgovaraju¢em dokumentu, odnosno pisanom ili elektroni¢ckom potvrdom iz koje je moguce
utvrditi da je nabava odobrena.

(6) Izravna nabava moZe se realizirati izdavanjem narudZbenice, sklapanjem ugovora ili na
drugi odgovarajuci nacin, ovisno o prirodi i na¢inu izvrSenja nabave.

(7) NarudZbenica se ne mora izdavati za svaku izravnu nabavu, osobito kada se nabava
uobicajeno realizira na temelju ponude, predracuna, cjenika, ra¢una ili drugog odgovarajuceg
dokumenta, odnosno kada bi izdavanje narudzbenice s obzirom na prirodu nabave bilo
nepotrebno ili neprakticno.

(8) Kada se nabava realizira sklapanjem ugovora, ugovor u ime LAG-a potpisuje Predsjednik
LAG-a, odnosno druga osoba ovlastena Statutom ili posebnom odlukom.

Clanak 12.
Ograniceno prikupljanje ponuda

(1) Ograniéeno prikupljanje ponuda provodi se za nabave &ija je procijenjena vrijednost veca
od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a za koje nije propisana obveza javne objave prema ¢lanku 15.
stavku 6. Zakona o javnoj nabavi, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, upu¢ivanjem
poziva na dostavu ponuda odabranim gospodarskim subjektima.

(2) U postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda, nakon $to Stru€no povjerenstvo pripremi
dokumentaciju za postupak, Voditelj LAG-a upucuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima
gospodarskim subjektima, ako na trZi$tu postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata koji
mogu izvrSiti predmet nabave.

(3) Ako zbog prirode predmeta nabave ili objektivnih okolnosti na trZiStu nije moguce uputiti
poziv najmanje trima gospodarskim subjektima, razlog za upuéivanje poziva manjem broju



gospodarskih subjekata mora biti obrazloZen i dokumentiran u dokumentaciji o postupku
jednostavne nabave.

(4) Ograni¢eno prikupljanje ponuda ne provodi se za nabave robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost veéa od 25.000,00 EUR bez PDV-a niti za nabave radova ¢ija je procijenjena
vrijednost veéa od 45.000,00 EUR bez PDV-a, za koje se postupak provodi putem javne objave
u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u slu¢ajevima iz ¢lanka 15. stavka 7. Zakona o

javnoj nabavi.

(5) Rok za dostavu ponuda u postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda ne moze biti kra¢i od
pet kalendarskih dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

Clanak 13.
Javno prikupljanje ponuda

(1) Za jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a ve¢a od 25.000,00 EUR
za robu i usluge, odnosno ve¢a od 45.000,00 EUR za radove, poziv na dostavu ponuda
objavljyje se javno putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, javna objava poziva na dostavu ponuda nije obvezna u
slu¢ajevima propisanim ¢lankom 15. stavkom 7. Zakona o javnoj nabavi.

(3) Kada se primjenjuje iznimka iz stavka 2. ovoga ¢lanka, postupak se provodi putem modula
jednostavne nabave EOJN RH, a razlozi za primjenu iznimke moraju biti navedeni i obrazloZeni
u EOJN RH.

(4) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora biti dostupan zainteresiranim
gospodarskim subjektima tijekom cijelog roka za dostavu ponuda.

III. STRUCNO POVJERENSTVO
Clanak 14.
Strucno povjerenstvo

(1) Za provedbu postupaka ogranienog i javnog prikupljanja ponuda Predsjednik LAG-a
imenuje Struéno povjerenstvo. Za provedbu izravne nabave nije potrebno imenovati Stru¢no
povjerenstvo. Iznimno, Predsjednik LAG-a moZe, ovisno o predmetu ili sloZenosti nabave,
odluciti da se za pojedinu izravnu nabavu imenuje Stru¢no povjerenstvo.

(2) Stru¢no povjerenstvo sastoji se od najmanje tri ¢lana, s time da je Voditelj LAG-a
predsjednik Struénog povjerenstva, ukoliko Odlukom o pokretanju postupka i imenovanju
Stru¢nog povjerenstva nije drugacije definirano.

(3) Stru¢no povjerenstvo priprema poziv na dostavu ponuda, provodi pregled i ocjenu ponuda,
sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te priprema prijedlog odluke o odabiru ili
ponistenju postupka.



IV. POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.
Pokretanje postupka

(1) Postupak jednostavne nabave pokreCe se iskazivanjem potrebe za nabavom od strane
Voditelja ili Predsjednika LAG-a putem zahtjeva za nabavu ili elektroni¢ke poruke, odnosno
donoSenjem Odluke o pokretanju postupka i imenovanju Struénog povjerenstva, kada je takva
odluka propisana ovim Pravilnikom.

(2) Ukoliko se jednostavna nabava pokrece putem zahtjeva za nabavu, zahtjev za nabavu mora
sadrZavati najmanje:

e naziv predmeta nabave,

e opis i svrhu nabave,

e procijenjenu vrijednost nabave,

e planirani izvor financiranja,

e podatak o projektu, ako se nabava provodi u okviru projekta,

e prijedlog vrste postupka jednostavne nabave.

(3) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave LAG provjerava je li predmet nabave
obuhvacéen Planom nabave, kada je njegova izrada obvezna.

(4) Za to¢nost podataka navedenih u zahtjevu za nabavu odgovoran je podnositelj zahtjeva.

Clanak 16.
Odluka o pokretanju postupka i imenovanju Struénog povjerenstva
(1) Odlukom o pokretanju postupka i imenovanju Struénog povjerenstva pokrece se postupak

jednostavne nabave i imenuju ¢lanovi Struénog povjerenstva.

(2) Odluka o pokretanju postupka i imenovanju Stru¢nog povjerenstva sadrZi najmanje:
e predmet nabave,
e procijenjenu vrijednost nabave,
e izvor financiranja,
e nacin provedbe postupka,
e imena ¢lanova Struénog povjerenstva,
e druge podatke vazne za provedbu postupka jednostavne nabave.

(3) Za izravnu nabavu nije potrebno donositi Odluku iz stavka 1. ovoga ¢lanka.
Clanak 17.

Poziv na dostavu ponuda

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne za izradu ponude.



(2) Poziv osobito sadrzi:

e predmet nabave,

e tehnitke specifikacije ili opis predmeta nabave,

e kriterij za odabir ponude,

e rok za dostavu ponuda,

e nacin dostave ponuda,

e rok izvrienja ugovora ili narudZbenice, kada je primjenjivo,
e ostale podatke potrebne za izradu ponude.

(3) Poziv moZe sadrZavati i druge podatke ako su potrebni zbog prirode predmeta nabave.

(4) Pozivi na dostavu ponuda, ponude, pojasnjenja, dopune, o¢itovanja te ostala komunikacija
u postupku jednostavne nabave mogu se dostavljati 1 razmjenjivati elektronickim putem, ako
ovim Pravilnikom ili pozivom na dostavu ponuda nije drukéije odredeno.

(5) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, sloZenosti predmeta nabave
i vremenu potrebnom za pripremu ponude.

(6) U postupcima ogranienog i javnog prikupljanja ponuda, rok za dostavu ponuda ne moze
biti kra¢i od pet kalendarskih dana od dana upuéivanja, odnosno objave poziva na dostavu
ponuda, osim u slu¢aju Zzurnosti iz ¢lanka 27. ovoga Pravilnika.

(7) U postupcima iz stavka 6. ovoga &lanka koji se provode putem modula jednostavne nabave
EOJN RH, rok se ratuna od dana upuéivanja odnosno objave poziva u EOJN RH.

(8) Rokovi propisani ovim Pravilnikom radunaju se na kalendarske dane, ako ovim Pravilnikom
ili pozivom na dostavu ponuda nije druk¢ije odredeno.

(9) LAG moZe tijekom roka za dostavu ponuda donijeti izmjene i dopune poziva na dostavu
ponuda, ako je to potrebno radi ispravka pogresaka, pojasnjenja pojedinih odredbi ili izmjene
odnosno dopune podataka i zahtjeva sadrZanih u pozivu. Izmjene i dopune objavljuju se
odnosno dostavljaju na isti na¢in kao i osnovni poziv na dostavu ponuda.

(10) Donogenje izmjena i dopuna poziva na dostavu ponuda ne zahtijeva samo po sebi
produljenje roka za dostavu ponuda. Ako izmjene i dopune bitno utje¢u na sadrzaj ponude ili
na vrijeme potrebno za njezinu pripremu, LAG ¢e, prema potrebi, produZiti rok za dostavu
ponuda za primjereno vrijeme.

Clanak 18.
Pregled i ocjena ponuda

(1) Odredbe ovoga ¢lanka primjenjuju se na postupke ograni¢enog i javnog prikupljanja ponuda
te se ne primjenjuju na izravnu nabavu.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, Struéno povjerenstvo provodi pregled i ocjenu
pravodobno zaprimljenih ponuda.



(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda provjerava se ispunjavaju li ponude uvjete i zahtjeve
utvrdene u pozivu na dostavu ponuda te se utvrduje njihova prihvatljivost na temelju uvjeta i
kriterija utvrdenih u pozivu i odredbi ovoga Pravilnika.

(4) Ako su podaci ili dokumenti dostavljeni u ponudi nejasni, nepotpuni ili se njima ne mogu
nedvojbeno utvrditi ¢injenice relevantne za pregled i ocjenu ponude, Struéno povjerenstvo
moze od ponuditelja zatraZiti pojadnjenje ili dopunu ponude, uz odredivanje primjerenog roka
za njihovu dostavu.

(5) Pojadnjenjem ili dopunom ponude ne smije se mijenjati sadrZaj ponude na nacin kojim bi
se izmijenili bitni elementi ponude ili narusila nacela jednakog tretmana ponuditelja i trZiSnog
natjecanja.

(6) Pregled i ocjena ponuda provode se isklju¢ivo na temelju uvjeta i kriterija utvrdenih u
pozivu na dostavu ponuda. Ponuditelji se tijekom postupka pregleda i ocjene ponuda ne smiju
naknadno stavljati u povoljniji ili nepovoljniji poloZaj.

(7) Nakon provedenog pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i1 ocjeni
ponuda, u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 19.
Odluka o odabiru i poniStenju postupka

(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda te prijedloga Stru¢nog povjerenstva, Upravni
odbor LAG-a donosi Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave
za postupke ograni¢enog i javnog prikupljanja ponuda, odnosno za druge postupke za koje je
ovim Pravilnikom propisana obveza donoSenja odluke.

(2) U sluéaju izravne nabave nije potrebno donositi Odluku iz stavka 1. ovoga ¢lanka.
(3) Odluka o odabiru mora sadrZavati najmanje:

e predmet nabave,

e naziv odabranog ponuditelja,

e vrijednost odabrane ponude,

e kriterij na temelju kojeg je ponuda odabrana,
e kratko obrazloZenje odabira

e datum dono3enja odluke,

e potpis odgovorne osobe.

(4) Odluka o poniStenju postupka mora sadrZavati najmanje obrazloZenje razloga poniStenja
postupka.

(5) Postupak jednostavne nabave moZe se ponistiti ako:

e nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna prihvatljiva ponuda,



e se utvrdi da bi, da su okolnosti koje utje¢u na predmet nabave ili uvjete postupka bile
poznate prije pokretanja postupka, poziv na dostavu ponuda bio sadrZajno bitno
drugaciji,

e postoje drugi opravdani i obrazlozeni razlozi.

(6) Postupak jednostavne nabave moZe se ponistiti u bilo kojoj fazi do sklapanja ugovora
odnosno izdavanja narudZbenice, ako za to postoje opravdani i obrazloZeni razlozi. Za nabave
iz stavka 1. ovoga ¢lanka Odluku o ponistenju postupka donosi Upravni odbor LAG-a.

(7) Upravni odbor LAG-a moZe odabrati ponudu &ija je vrijednost veca od procijenjene
vrijednosti nabave, pod uvjetom da su za realizaciju nabave osigurana potrebna sredstva, da se
time ne prelazi vrijednosni prag za provedbu postupka jednostavne nabave propisan ovim
Pravilnikom te da se razlog prihvac¢anja ponude vece vrijednosti obrazloZi u Odluci o odabiru.

(8) Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju postupka dostavlja se gospodarskim subjektima
koji su sudjelovali u postupku na naéin i u roku utvrdenima pozivom na dostavu ponuda, a u
svakom slucaju prije sklapanja ugovora, odnosno izdavanja narudZzbenice, kada je to
primjenjivo.

(9) Gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku jednostavne nabave moze, nakon dostave
odnosno objave Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka, zatraZiti uvid u ponude i
drugu dokumentaciju postupka, u skladu s vaZeéim propisima te pravilima o zastiti povjerljivih
podataka i osobnih podataka.

Clanak 20.

Pravna zastita — prigovor

(1) Za nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR bez PDV-a, gospodarski
subjekt moZe podnijeti prigovor na postupanje LA G-a u provedbi postupka jednostavne nabave.

(2) Prigovor se podnosi Predsjedniku LAG-a kao odgovornoj osobi LAG-a, u pisanom ili
elektroni¢kom obliku.

(3) Prigovor se moZe podnijeti tijekom provedbe postupka jednostavne nabave, a protiv Odluke
0 odabiru ili Odluke o ponistenju postupka najkasnije u roku od tri radna dana od dana njihove
dostave podnositelju prigovora, odnosno do sklapanja ugovora ili izdavanja narudZbenice, ako
je to ranije.

(4) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

e podatke o podnositelju prigovora,

e podatke o predmetu nabave,

e podatke o postupku jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi,
e opis postupanja na koje se prigovor odnosi,

e obrazloZenje razloga zbog kojih se prigovor podnosi.



(5) PodnoSenjem prigovora ne prestaje niti se automatski odgada provedba postupka
jednostavne nabave. Predsjednik LAG-a moZe, kada ocijeni da je to opravdano radi zastite
prava podnositelja prigovora i pravilnog provodenja postupka, odluéiti o priviemenom zastoju
daljnjih radnji u postupku do donosenja odluke o prigovoru.

(6) O prigovoru odlu¢uje Predsjednik LAG-a, uz prethodno otitovanje Voditelja LAG-a i, kada
je primjenjivo, Struénog povjerenstva, osim u slu¢aju iz stavka 7. ovoga ¢lanka.

(7) Ako je Predsjednik LAG-a sudjelovao u konkretnom postupku jednostavne nabave na nacin
koji moze dovesti u pitanje njegovu nepristranost, o prigovoru odluéuje druga osoba ovlaStena
za zastupanje ili odlu¢ivanje u skladu sa Statutom LAG-a.

(8) Predsjednik LAG-a, odnosno osoba iz stavka 7. ovoga €lanka, odlucuje o prigovoru u roku
od osam kalendarskih dana od dana njegova zaprimanja.

(9) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena i dostavljena podnositelju prigovora.

(10) Odluka o prigovoru evidentira se i ¢uva u dokumentaciji o postupku jednostavne nabave.

Clanak 21.
Narudzbenice i ugovori

(1) Nakon provedenog postupka jednostavne nabave, nabava se realizira izdavanjem
narudZbenice, sklapanjem ugovora ili na drugi odgovaraju¢i nadin, ovisno o prirodi i
okolnostima nabave.

(2) NarudZbenica se u pravilu izdaje za nabave kod kojih je predmet nabave jednostavan,
jednokratne naravi i &ije se izvrSenje moZe jasno utvrditi ponudom, cjenikom, raCunom ili
drugim odgovaraju¢im dokumentom, osobito za nabavu robe i pojedinacnih usluga.

(3) Ugovor se u pravilu sklapa kada se nabava izvrSava tijekom odredenog razdoblja, kada se
utvrduju medusobna prava i obveze ugovornih strana, rokovi i na¢in izvrSenja, nacin i rokovi
placanja, odgovornost za neispunjenje ili druga pitanja koja zbog prirode i sloZenosti nabave
zahtijevaju detaljnije uredivanje.

(4) Narudzbenica se ne mora izdati niti se ugovor mora sklopiti kada se nabava, s obzirom na
svoju prirodu i nad¢in realizacije, moZe odgovarajuée dokumentirati ponudom, predraunom,
cjenikom, radunom, potvrdom rezervacije ili drugim odgovarajuéim dokumentom. To se
osobito moZe odnositi na pojedinaéni hotelski smjestaj, postanske usluge, pojedinacne
prijevozne usluge, cestarine, pfistojbe i druge nabave kod kojih je takav nacin realizacije
uobicajen i primjeren.

(5) Neovisno o staveima 2. i 3. ovoga ¢lanka, za pojedinu nabavu moZe se izdati narudzbenica
ili sklopiti ugovor, ovisno o prirodi, vrijednosti i na¢inu realizacije nabave.

(6) Kada se izdaje narudZbenica, izdaje je i potpisuje Voditelj LAG-a, na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave i u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.



(7) Ugovor u ime LAG-a potpisuje Predsjednik LAG-a, odnosno druga osoba ovlaStena za
zastupanje ili potpisivanje ugovora Statutom LAG-a ili posebnom odlukom.

(8) Narudzbenica i ugovor, kada se izdaju odnosno sklapaju, moraju biti u skladu s odabranom
ponudom, uvjetima utvrdenima u pozivu na dostavu ponuda i odlukom o odabiru, kada je
primjenjivo.

(9) U sluéaju kada je za konkretnu nabavu dopusten prigovor iz ¢lanka 20. ovoga Pravilnika,
ugovor se ne sklapa, odnosno narudZbenica se ne izdaje prije isteka roka za podnoSenje

prigovora, odnosno prije donoSenja odluke o prigovoru ako je prigovor pravodobno podnesen,
osim ako ovim Pravilnikom nije druk¢ije odredeno.

(10) Tijekom izvrenja ugovora odnosno narudZbenice, mogu se ugovoriti odnosno odobriti
izmjene koje nisu bitne u odnosu na predmet nabave i kojima se ne mijenjaju osnovni uvjeti
provedenog postupka jednostavne nabave, pod uvjetom da su u skladu s ovim Pravilnikom i
vaze¢im propisima.

(11) Izmjene ugovora odnosno narudZbenice moraju biti u pisanom obliku, kada je to
primjenjivo, te odgovarajuce obrazloZene i dokumentirane u spisu predmeta.

(12) Ukupna vrijednost ugovora, odnosno narudZbenice nakon svih izmjena ne smije dosegnuti
ili prijeéi vrijednosni prag za koji je prema Zakonu o javnoj nabavi obvezna provedba postupka
javne nabave.

V. IZVRSENJE UGOVORA I PRACENJE NABAVE
Clanak 22.
IzvrSenje ugovora i narudzbenice

(1) Nakon sklapanja ugovora ili izdavanja narudZbenice prati se uredno i pravodobno izvrSenje
preuzetih obveza.

(2) Za pracenje urednog i pravodobnog izvr$enja ugovora, odnosno narudzbenice, odgovoran
je Voditelj LAG-aili druga osoba koju odredi Voditelj LAG-a, uz koordinaciju s Predsjednikom
LAG-a.

(3) Ako se tijekom izvrSenja ugovora, odnosno narudzbenice, utvrde odstupanja od ugovorenih
ili narudZbenicom utvrdenih uvjeta, o tome se bez odgode obavjestavaju Voditelj LAG-a 1
Predsjednik LAG-a radi poduzimanja odgovarajuéih mjera.

(4) Placanje se u pravilu izvr$ava nakon uredno izvr§ene nabave, na temelju ra¢una ili drugog
odgovaraju¢eg dokumenta kojim se dokazuje obveza placanja.

(5) Iznimno, pla¢anje se moze izvrSiti i prije isporuke robe, izvrSenja usluge ili izvodenja
radova, na temelju prethodno odobrene ponude, predrauna ili drugog odgovarajuéeg
dokumenta, kada je takav nacin pla¢anja predviden uvjetima nabave ili je uobicajen s obzirom
na prirodu nabave i uvjete dobavljaca.



(6) Nakon izvrSenja nabave, odnosno isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova, osoba
odgovorna za pracenje izvrienja potvrduje uredno izvrSenje nabave, kada je to primjenjivo.

(7) Pla¢anje provodi Voditelj LAG-a nakon odobrenja ra¢una ili drugog odgovarajuceg
dokumenta kojim se dokazuje obveza pla¢anja od strane Predsjednika LAG-a, odnosno druge
osobe ovlastene za odobravanje placanja, kada je to primjenjivo.

Clanak 23.
Evidencija jednostavne nabave

(1) LAG vodi evidenciju svih provedenih postupaka jednostavne nabave, osim izravnih nabava
iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrZi najmanje:
e cvidencijski broj postupka, .
e predmet nabave,
e procijenjenu vrijednost,
e odabranog ponuditelja,
e vrijednost nabave,
e datum sklapanja ugovora, izdavanja narudZbenice ili drugog odgovaraju¢eg dokumenta
kojim se nabava realizira, kada je primjenjivo,
e podatak o projektu, ako je primjenjivo.

(3) Evidencija se vodi u elektroni¢kom obliku i redovito azurira.

(4) Vodenje evidencije iz ovoga ¢lanka ne utjee na obvezu vodenja i aZuriranja Registra
ugovora u EOJN RH iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika, kada je takva obveza propisana Zakonom o
javnoj nabavi i drugim vaZe¢im propisima.

VI. DOKUMENTACIJA
Clanak 24.
Dokumentacija o postupku jednostavne nabave

(1) O svakom postupku jednostavne nabave vodi se i uva dokumentacija kojom se osigurava
dokazivost i transparentnost provedbe postupka.

(2) Dokumentacija o postupku jednostavne nabave, ovisno o nainu i predmetu nabave, moze
osobito sadrzavati:

e zahtjev za nabavu, kada je primjenjivo,

e odluku o pokretanju postupka i imenovanju Stru¢nog povjerenstva, kada je primjenjivo,
e poziv na dostavu ponuda, kada je primjenjivo,

e dokaz o objavi poziva, kada je primjenjivo,

e zaprimljene ponude, kada je primjenjivo,

e zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, kada je primj enjivo,



e odluku o odabiru ili ponistenju postupka, kada je primjenjivo,

e narudZbenicu ili ugovor, kada je primjenjivo,

e radun ili drugi odgovarajué¢i dokument kojim se dokazuje obveza placanja,
e dokaz o odobrenju nabave,

e dokaze o placanju,

e ostalu dokumentaciju vaznu za provedbu postupka jednostavne nabave.

(3) Svaka jednostavna nabava mora biti prethodno odobrena od strane ovlastene osobe prije
pokretanja postupka jednostavne nabave, odnosno prije narucivanja robe, radova ili usluga u
sluCaju izravne nabave.

(4) Odobrenje nabave moZe biti sadrzano u zahtjevu za nabavu, odluci o pokretanju postupka i
imenovanju Struénog povjerenstva, elektroni¢koj poruci, potpisu odgovorne osobe na ponudi/
predradunu/ raéunu kojim odobrava nabavu ili drugom odgovaraju¢em dokumentu iz kojeg je
vidljivo da je nabava odobrena od strane ovlastene osobe.

(5) Dokumentacija o postupku jednostavne nabave moZe se voditi i ¢uvati u pisanom ili
elektroni¢kom obliku.

(6) Podaci i dokumentacija koji nisu javno objavljeni, a odnose se na ponude i postupak
jednostavne nabave, do donoSenja odluke o odabiru ili ponistenju dostupni su samo osobama
koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka, osim ako je drukéije propisano vaZe¢im
propisima.

Clanak 25.

Rok ¢uvanja dokumentacije

(1) Dokumentacija se ¢uva na nadin i u rokovima propisanim vaze¢im propisima i internim
aktima LAG-a te pravilima financiranja pojedinog projekta, kada je primjenjivo.

(2) Dokumentacija se pohranjuje na nadin kojim se osigurava njezina cjelovitost, dostupnost i
za$tita od neovlastenog pristupa.

VII. POSEBNE ODREDBE
Clanak 26.
Nabave financirane iz projekata

(1) Ako se jednostavna nabava provodi u okviru projekta financiranog sredstvima Europske
unije, drzavnog proracuna ili drugih domacih ili medunarodnih izvora, uz odredbe ovoga
Pravilnika primjenjuju se i pravila utvrdena ugovorom o financiranju, uputama nadleznog tijela
ili drugim obvezuju¢im dokumentima.

(2) Ako su pravilima iz stavka 1. ovoga &lanka propisani strozi uvjeti ili dodatni od uvjeta
propisanih ovim Pravilnikom, u postupku jednostavne nabave primjenjuju se stroZi, odnosno
dodatni uvjeti.



Clanak 27.
Postupanje u slu¢aju Zurnosti

(1) U iznimnim slu¢ajevima Zurnosti uzrokovane dogadajima koje LAG nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati, odnosno kada zbog Zurnosti nije moguée po$tovati redovne rokove
propisane ovim Pravilnikom, mogu se odrediti kra¢i rokovi za dostavu ponuda, uz pisano
obrazloZenje razloga Zurnosti.

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i okolnostima konkretnog
slu¢aja te mora omoguéiti gospodarskim subjektima dovoljno vremena za pripremu i dostavu
ponude.

(3) Razlozi za primjenu kraceg roka za dostavu ponuda moraju biti navedeni i dokumentirani u
dokumentaciji o nabavi.

(4) Postupanje u slu¢aju Zurnosti ne smije se koristiti radi izbjegavanja primjene vrijednosnih
pragova ili drugih postupovnih pravila utvrdenih ovim Pravilnikom ili Zakonom o javnoj
nabavi.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

(1) Uz ovaj Pravilnik mogu se koristiti pomo¢éni materijali koji sluze lak$oj provedbi postupaka
jednostavne nabave.

(2) Za provedbu postupaka jednostavne nabave koriste se obrasci koje utvrduje Voditelj LAG-
a.

(3) Obrasci iz stavka 2. ovoga ¢lanka mogu se mijenjati i dopunjavati radi uskladivanja s ovim
Pravilnikom, vaZeéim propisima, pravilima financiranja projekata ili potrebama provedbe
postupaka jednostavne nabave, pod uvjetom da se njihovim izmjenama ne mijenjaju prava,
obveze i postupovna pravila utvrdena ovim Pravilnikom.

(4) Obrasci se mogu voditi i koristiti u pisanom ili elektroni¢kom obliku.

Clanak 29.
(1) Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavljuju se na mreZnim stranicama LAG-
a i ¢ine dostupnima u EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.
Clanak 30.
Stupanje na snagu

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.



(2) Postupci jednostavne nabave koji su pokrenuti prije potetka primjene ovoga Pravilnika
dovrsit ée se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Lokalne
akcijske grupe ,,Viroviticki prsten od 29. prosinca 2023. godine (URBROJ: LAG-VIP/SS-23-

1109).
Clanak 31.

Prestanak vaZenja

(1) Danom po&etka primjene ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Lokalne akcijske grupe ,,Viroviticki prsten” od 29. prosinca 2023. godine
(URBROJ: LAG-VIP/SS-23-1109) i Odluka o usvajanju Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave Lokalne akcijske grupe ,,Viroviticki prsten” od 29. prosinca 2023. godine
(LAG-VIP/SS-23-1108).

URBROJ: LAG-VIP/SS-26-822
U Virovitici, 14. kolovoza 2026. godine

SKUPSTINA LOKALNE AKCIJSKE GRUPE ,,VIROVITICKI PRSTEN*

PREDSJEDNIK

Mario Lukacevf¢, dipl. ing.




